信息工程学院实验实训室值班值日制度

第一条  值班人员负责实验实训室的日常工作安全和非工作时间段的实验室财物的安全。
第二条  一般以非工作时间为重点责任时间。
第三条  值班人员应坚守工作岗位，原则上值班人员值班时不得外出，有急事外出或不在位时，须交代其他工作人员临时代替。做到交接班工作班次间无缝衔接，不得擅离职守。
第四条  值班人员临走前，须认真检查实验室的安全，断电等设备的隐患。
第五条  对突发事件要保持镇静，在自身安全的情况下，及时合理进行处理，并及时向主管领导报告。
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